PRAVILNIK OS DOB

HISNI RED 0§ DOB

ZELIMO, DA BI SE V SOLI DOBRO POCUTILI.
K TEMU BOMO PRISPEVALI VS| S PRIMERNIM VEDENJEM IN
UPOSTEVANJEM PRAVIL HISNEGA REDA.

Navodila iz hiSnega reda moramo spostovati tako ucitelji kot uéenci ter enako ob¢éasni
obiskovalci Sole, saj bo le tako nase skupno Zivljenje v Soli prijetnejSe in prijaznejse.

Ta pravilnik o hiSnem redu ureja vpraSanja pomembna za Zivljenje na Osnovni Soli Dob s
podruzniéno Solo Krtina in sicer predvsem:

» obseg in povrsino Solskega prostora

¢ poslovni €as in uradne ure,

¢ uporaba Solskega prostora in organizacija nadzora ,
» ukrepe za zagotavljanje varnosti,

e vzdrZzevanja reda in cistoce,

¢ nacin informiranja udelezencev v VIZ procesu in

¢ drugo.

NACELA HISNEGA REDA 08 DOB S PODRUZNICNO SOLO KRTINA

Uéenci in delavci Sole ter zunaniji obiskovalci:

uresni¢ujemo cilje in programe $Sole,

spostujemo Clovekove pravice in Konvencijo o otrokovih pravicah,

vzpodbujamo ustvarjalnost in individualnost vsakega posameznika,

varujemo Solsko imetje, skrbimo za urejeno Solsko okolje in s svojim delom
izbolj$ujemo bivalno kulturo.

skrbimo za vamost udelezencev vzgojno izobraZzevalnega dela,

nastale teZave med udeleZenci vzgojno-izobraZzevalnega procesa reSujemo sprotno
po demokratiéni poti.

Kulturna komunikacija na vseh ravneh je osnova Zivljenja in dela Sole.
Pri tem morajo vsi udeleZenci upostevati zakonska dolodila.




PRISTOJNOST
S tem hiSnim redom se doloéa organizacija izvajanja vzgojno izobraZevalnega dela na
Osnovni $oli Dob (v nadaljnjem besedilu $ola).
Pravila hiSnega reda se smiselno uporablja tudi na Podruzniéni Soli Krtina.

Ta pravila veljajo za vsa podrocja, kjer se vzgojno izobrazevalno in drugo delo organizira ali
vodi pod naslovom $ole.

I. SOLSKI PROSTOR
Solski prostor OS Dob se razteza na:
- severni in zahodni strani do Solske ograje,
- juZni strani do PreSernove ulice,
- vzhodni strani do Solske ulice, vkljuéno s parkiris&em.
Solski prostor P$ Krtina se razteza na:
- na zahodni strani do reke Radomije,

- na severni strani do krtinske ceste oziroma do ograje,
- navzhodni strani do konca otroS§kega igri§¢a (do mrezne ograje).

Il. POSLOVNI CAS IN URADNE URE
POUK:
a) jutranje varstvo se pricne ob 6.15 in traja do zacetka pouka;

b) pouk se priéne ob 7.30 / nulta ura za nekatere oddelke, DOP, DOD, ISP / in ob 8.20 za vse
ostale oddelke in se konca ob 16.35, ko kon¢a z VID oddelek podaljSanega bivanja.

TAJNISTVO:

a) tajnistvo ima poslovni ¢as od 6.30 do 14.30; uradne ure so od 7.00 do 8.00 in od 12.00 do
14.00,

b) raéunovodstvo, knjigovodstvo ima poslovni ¢as od 6.00 do 14.00 oz. od 7.00 do 15.00;,
uradne ure so od 7.00 do 8.00 in od 12.00 do 14.00.

STROKOVNE SLUZBE:

a) pedagoginja in specialne pedagoginje imajo poslovni ¢as od 7.30 do 14.30 ali po urniku
glede na potrebe starSev.




KNJIZNICA:
Knjizni¢arka ima poslovni ¢as od 7.30 do 14.30.

Knjiznica je odprta: od 7.40 do 8.00 in od 11.30 do 14.00 oz. na osnovi potreb uéencev in
njihovih strokovnih delavk.

TELOVADNICA:

Odprta je od 8.00 do 23.00; urnik je objavljen na spletni strani OS Dob, na vratih telovadnice
pa lahko uéenci, uéenke in strokovni delavci ter zunaniji uporabniki Sole preberejo pravila
dela in Zivljenja v telovadnici.

RAVNATELJICA

Ravnateljica ima poslovni ¢as od 7.00 do 15.00 oziroma glede na potrebe Sole od 6.00 do
21.00.

KUHINJA

Kuhinja ima poslovni ¢as od 6.00 do 14.00 oz. do 15.00 ure za pomivalko posode, sicer
pripravljajo obroke od 6.00 do 13.00;

Za vecino uéencev se pouk zaéne ob 8.20. Na osnovi urnika/ $port, obvezni in neobvezni
izbirni predmeti, dodatni, dopolnilni pouk/ se veéini uéencem pouk pricne ob 7.30, ostali s
poukom priénejo ob 8.20.

6.15-8.15 jutranje varstvo
7.30-8.15 dopolnilni pouk, ISP za udence 6.-9. r., dodatni pouk, pouk po
predmetniku, bralna znacka, izbirni predmeti
O.ura
8.20-9.05 1. ura
9.05 -9.20 odmor za malico 3.-5. razred mati¢na Sola (malica v razredu)
P$ Krtina (malica v jedilnici 1.del)
9.05-9.20 odmor za malico V JEDILNICI: 6. in 8. razredi




9.05-9.20

rekreativni odmor v telovadnici/ 8. in 9. razredi/

9.20-10.05 malica za 1. in 2. razred 9.45
2. ura

10.05-10.20 odmor za malico V JEDILNICI: 7 in 9. razredi
odmor za malico V JEDILNICI P§ Krtina: 2. del
rekreativni odmor v telovadnici/ 6. in 7. razredi / razredna stopnja po
dogovoru/

10.20-11.05 3. ura

11.10-11.55 4. ura

12.00-12.45 5. ura

12.45-13.05 glavni vmesni odmor, kosilo za uéence predmetne stopnje, ki kon&ajo
pouk ali éakajo na pouk, ki ga imajo 6. in 7.8olsko uro

13.05- 13.50 6.ura

13.55-14.40 7.ura

14.45-15.30 8.ura

12.45-13.30 CAS KOSILA za uéence OPB na matiéni Soli

12.45-13.30 CAS KOSILA za uéence OPB na PS Krtina

Malica za zaposlene: 10.05-10.20 v jedilnici ali v kabinetih strokovnih delavcev ali na osnovi

dogovora s kuhinjo

SNAZILKE

Snazilke so na Soli navzoée od 14.00 do 22.30 (popoldan)

Snazilka je navzoca tudi od 6.00 do 10.00 (dopoldan) / maticna Sola./




VZDRZEVALEC
VzdrZzevalec ima delovni ¢as od 6.00 do 14.00 ali glede na potrebe Sole.
VARNOSTNIK (po potrebi)

Varnostnik ima doloen ¢as po pogodbi, in sicer v popoldanskem ¢asu okviru skrajSanega
delovnika od 20.00 do 22.00, ko nadzoruje uporabnike telovadnice.

Govorilne ure so vsako leto opredeljene v LDN posameznega Solskega leta in sicer vsak
Cetrti Cetrtek v mesecu dopoldan in popoldan. V izrednih nenadnih primerih so govorilne ure
izpeljane na osnovi dogovora med vsemi delezniki.

Starse in druge uporabnike dela in Zivijenja v Soli obveséamo ali fizi€no preko obvestil ali
preko komunikacije eAsistenta in preko spletne strani Sole in oglasne deske za uéence na
hodniku / prvo nadstropje desno/ in oglasne deske v zbornici za zaposlene na matiéni ali
podruZnicni Soli.

VARSTVO OSEBNIH PODATKOV

Sola varuje osebne podatke uéencev v skladu z zakonom o varovanju osebnih podatkov ter
v skladu z internimi Pravili Sole o zavarovanju osebnih podatkov

ll. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA IN ORGANIZACIJA NADZORA
NAMEN UPORABE SOLSKEGA PROSTORA:
e za pouk,
e za druge dejavnosti Sole,
e za oddajo prostorov in telovadnice zunanjim uporabnikom.
SKLENITEV POGODBE Z NAJEMNIKI SOLE:
Za najemnike prostorov veljajo pravila, ki so doloéena v najemni pogodbi. Z najemniki $ola
sklene ustrezne pogodbe, ki opredeljujejo obnasanje v prostorih, varovanje prostorov in
opreme ter druge obveznosti.
NADZOR I1ZVAJAJO:
a) vodstvo Sole, ucitelji in drugi zaposleni,
b) dezurni ugitelji,

c¢) dezurni ucéenci,

¢) varnostnik v ¢asu prireditev in v popoldanskem &asu, ko se uporabnikom izdaja telovadnica
in drugi prostori.




IV.UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

Matiéna $ola in PS Krtina sta odprti od 6.15 dalje do 7.30 za uéence, ki so vkljugeni v
oddelek jutranjega varstva. Glede na specifiko so v JV vkljuéeni tudi uéenci od 2. razreda
dalje. Matiéna Sola in PodruZniéna Sola Krtina se odpreta ob 7.20 in se zapreta ob 7.30.
Odprtost oz. zaprtost je povezana tudi z dejavnostjo odpiranja in zapiranja vrat ograje na
matiéni $oli. Matiéna $ola se ponovno odpre ob 8.05, PS Krtina se ponovno odpre ob 8.00 in
ponovno zapreta ob 8.20 do 12.00. Vhod in izhod v matic¢no Solo je mozen skozi vse vhode
s pomodjo zvonca, od 12.00 dalje pa so odprta vsa vrata v $oli. V ¢asu, ko so u¢enci OPB
matiéne Sole v gozdicku ob $oli, je le ta zaprt in se odpre ob prihodu star§a, brata ali starega
starSa po uéenca v oddelku OPB.

Obiskovalci lahko vstopijo v matiéno Solo skozi vhod predmetne stopnje s posebnim
pritiskom na gumb. Obiskovalci lahko vstopijo v PS na osnovi pritiska na gumb
kuhinja.

VARNOST PRI DELU IN POUKU:

ucitelj poskrbi za varno in nemoteno delo;

uditelj poskrbi za pripravo delovnih strojev in povrsin;

ucitelj poskrbi za varne pripomocke in njihovo varno uporabo pri pouku;

v primeru, da uéenec s svojim vedenjem moti izvajanje pouka, ucitelj ustrezno
poskrbi za mote€ega ucenca (ga zaposli izven oddelka ob nadzoru svetovaine
delavke, pomocnice ravnateljice ali ravnateljice);

e. periodicno izobrazevanje delavcev Sole o prvi pomogi.

oo

VARNOST MED ODMORI:

a. zavarnost med odmori poskrbijo deZurni uéitelji in uéenci z umirjenim vedenjem;

b. dezurni uéenec javi deZurnemu uéitelju ali komurkoli od zaposlenih nepravilnosti, ki
jih opazi na soli.

c. vizrednih primerih (nespostovanje pravil Solskega reda ali v primeru
eksperimentiranja ) bodo ucilnice v ¢asu odmora zaradi varnosti zaprte.

UKREPANJE OB POSKODBAH - zapis je del Pravil $olskega reda:

ob poskodbah ugitelj poskrbi za varnost poskodovanca in vseh udelezenceyv;
ucitelj oskrbi poSkodovanca;

po potrebi obvesti starSe in poklice re$evalno sluzbo (112);

obvesti tajnistvo, vodstvo Sole;

ucitelj izpolni porocilo o poskodbi.




V. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE
UGENCI

a) v Solo pridejo le 10 minut pred zacetkom pouka,

b) vsak posameznik skrbi za osebno higieno;

¢) v Solskem poslopju so ucenci v copatih; preobujejo se v garderobi;

d) v telovadnici so uéenci obleéeni in obuti v Sportno opremo (hlaée, majica, obutev z
nedrsecim podplatom);

e) vsak oddelek skrbi za matiéno ugilnico;

f) po uri uéenci mimo zapustijo ucilnico;

g) med odmori se uéenci mirno pripravijo na pouk;

h) reditelj v vsakem oddelku poskrbi za &istogo, v dogovoru z uciteljem pripravi
pripomocke za pouk, sporoci odsotnost sosolcev;

i) v jedilnici ali v uéilnici uéenci mirno pojedo in pospravijo za seboj ter pazijo na
lo€eno zbiranje odpadkov;

j) po pouku gredo uéenci takoj domov ali v OPB ali v VARSTVO VOZACEV.

PREHRANJEVANJE:

a) pred uzivanjem hrane si uéenci umijejo roke;

b) ucenci skrbijo za kulturno prehranjevanje in spostljiv odnos do hrane;

c) uéenci za seboj pospravijo;

d) iz jedilnice ne nosijo hrane, izjemoma le, ée imajo v jedilnici posebno vrecko za
shranjevanje 2ivil;

e) zared in Cistoco skrbijo dezurni ucenci posameznih oddelkov in dezurni ucitelji.

-

SOLSKI PROSTOR:

a) vsak posameznik poskrbi za gisto okolje; smeti se lo¢eno odlagajo v kose;

b) uéenci s Cistilnimi akcijami skrbijo za Cisto okolico $ole;

c) vsi skrbimo za pozitiven odnos do naravnega okolja;

d) uéenci s zbiralnimi akcijami poskrbijo za odvoz papirja;

e) uéenci z zbiralnimi akcijami zbirajo stare baterije, plastiéne zamaske,
plocevinke in drug odpadni material.

REDNO DELO IN VZDRZEVANJE:

a) uditelji poskrbijo za &istoco v ucilnicah;

b) uditelji in uéenci skrbijo za varéno rabo vode, elektricne energije, toaletnih
brisa¢ in papirja;

¢) ucitelji poskrbijo za varno uporabo pripomockov;

d) uditelji poskrbijo za to, da se ne dela nadrtna Skoda na inventarju;

e) snazilke redno skrbijo za &isto¢o v ugilnicah in drugih prostorih;

f) vzdrZevalec opravija redna dela v okviru vzdrZevanja in manjSa popravila.
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do pozara v nadstropju, se zapus$cajo prostori po stopnicah ali s pomogjo lestev in vrvi,
zasilno skozi okna. Ob pozaru je treba, kolikor je to le mogoce, zapirati prostore.

2. Clen
(kazenska odgovornost)

Pri vseh zas¢itnih ukrepih zaradi nevarnosti se upostevajo navodila poverjenika CZ in
vodstva Sole.

Vsi delavci Sole, ki so v €asu nevarnosti pri uéencih, so kazensko odgovorni za dosledno in
pravilno izvajanje vseh odrejenih ukrepov.

SOLSKO IGRISCE

103. ¢len
(uporabniki, navodila)

Solsko igrisée z igrali je povrsina javnega znadaja. V ¢asu vzgojno izobrazevalnega procesa
ga uporabljajo le ucenci razredne stopnje; ucencem predmetne stopnje uporaba igral ni
dovoljena.

Po zakljuceni uporabi igral oddelkov podaljSanega bivanja so igrala dostopna tudi zunanjim
obiskovalcem.

Vsi uporabniki so dolzni poskrbeti za Cistoco na igriS¢u ter ustrezno ravnanje z igrali.
Morebitno nastalo §kodo morajo takoj javiti vodstvu Sole.

XXV. INFORMIRANJE UCENCEV
104. ¢len

Obvescanje ucencev o vseh tekocih vzgojno izobrazevalnih dejavnostih poteka preko celega
Solskega leta preko obvestil na oglasnih deskah in Solskega ozvocenja.

KRSENJE PRAVIL DOPOLNIL HISNEGA REDA

V primeru krsitev pravil Solskega reda se ukrepa v skladu s Pravili Solskega reda in
Vzgojnim nacrtom Sole.

KONCNE DOLOCBE

Spremenjeni pravilnik zacne veljati dan po sprejetju na pedagoski konferenci, 14.11.2019.

V Dobu, dne 15.11.2019 .

Zbrala in uredila:
Andreja Flerin Majcen
(svetovalna sluzba)

Ravnateljica:




