HISNI RED OS DOB

ZELIMO, DA BI SE V SOLI DOBRO POCUTILI.
K TEMU BOMO PRISPEVALI VSI S PRIMERNIM VEDENJEM IN
UPOSTEVANJEM PRAVIL HISNEGA REDA.

Navodila iz hisnega reda moramo spostovati tako ucitelji kot uéenci ter enako obcasni

obiskovalci Sole, saj bo le tako nase skupno Zivljenje v Soli prijetnejSe in prijaznejse.

Ta pravilnik o hiSnem redu ureja vprasanja pomembna za Zivljenje na Osnovni Soli Dob s
podruzni¢no Solo Krtina in sicer predvsem:

obseg in povrsino Solskega prostora

poslovni €as in uradne ure,

uporaba Solskega prostora in organizacija nadzora |,
ukrepe za zagotavljanje varnosti,

vzdrZevanja reda in Cistoce,

nacin informiranja udelezencev v VIZ procesu in

e drugo.

NACELA HISNEGA REDA OS DOB S PODRUZNIENO SOLO KRTINA

U¢enci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci:
- ureshi¢ujemo cilje in programe Sole,
- spostujemo ¢lovekove pravice in Konvencijo o otrokovih pravicah,
- vzpodbujamo ustvarjalnost in individualnost vsakega posameznika,
- varujemo Solsko imetje, skrbimo za urejeno 3olsko okolje in s
svojim delom izboljSujemo bivalno kulturo.
- skrbimo za varnost udeleZencev vzgo jno izobrazevalnega dela,
- nastale teZave med udeleZenci vzgojno-izobraZzevalnega procesa
resujemo sprotno po demokrati¢ni poti.
Kulturna komunikacija na vseh ravneh je osnova Zivljenja in dela Sole.
Pri fem morajo vsi udelezenci upostevati zakonska dolocila.

PRISTOJNOST

S tem hidnim redom se doloca organizacija izvajanja vzgojno izobraZevalnega dela na
Osnovni Soli Dob (v nadaljnjem besedilu Sola).

Pravila hisnega reda se smiselno uporablja tudi na Podruznicni Soli Krtina.



Ta pravila veljajo za vsa podrolja, kjer se vzgojno izobraZevalno in drugo delo
organizira ali vodi pod naslovom Sole.

I. SOLSKI PROSTOR

Solski prostor OS Dob se razteza na:

- severni in zahodni strani do Solske ograje,

- juzni strani do Presernove ulice,

- vzhodni strani do Solske ulice, vkljuéno s parkiris¢em.

Solski prostor PS Krtina se razteza na:
- na zahodni strani do reke Radomlje,
- na severni strani do krtinske ceste oziroma do ograje,
- na vzhodni strani do konca otroskega igrisa (do mrezne ograje).

II. POSLOVNI CAS IN URADNE URE
POUK:
a) jutranje varstvo se pri¢ne ob 6.00 in traja do zacetka pouka;

b) pouk se pri¢ne ob 8.00 (dod/dop/PUT ob 7.30) in kon¢a ob 13.25 ali kasneje odvisno od
urnika izbirnih predmetov;

¢) podaljdano bivanje se pric¢ne ob 11.35 in konca ob 16.35 ali kasneje odvisno od potreb
starsev.

TAJINISTVO:

a) tajnistvo ima poslovni ¢as od 7.00 do 15.00; uradne ure so od 7.00 do 8.00 in od 12.00
do 15.00,

b) racunovodstvo ima poslovni ¢as od 7.00 do 15.00; uradne ure so od 7.00 do 8.00 in od
12.00 do 15.00.

STROKOVNE SLUZBE:

a) pedagoginja in specialne pedagoginje imajo poslovni ¢as od 7.30 do 14.30 ali po urniku
glede na potrebe starsev.



KNJIZNICA:
Knjizni¢arka ima poslovni ¢as od 7.30 do 14.30.

KnjiZznica je odprta: od 7.40 do 8.00 in od 11.30 do 14.00.

TELOVADNICA:
Odprta je od 8.00 do 23.00; urnik visi na vratih telovadnice.
RAVNATELJICA

Ravnateljica ima poslovni ¢as od 7.00 do 15.00 oziroma glede na potrebe Sole od 6.00 do
21.00.

KUHINJA

Kuhinja ima poslovni ¢as od 6.00 do 14.00 oz. do 15.00 ure za pomivalko posode, sicer
pripravljajo obroke od 6.00 do 13.00;

Zajtrk: ob 7.00.
Malica za 1. razred ob 9.00.
Malica V UCILNICI na ostali razredni stopnji je od 8.45 do 9.00.

Malica v JEDILNICT na predmetni stopnji je ob 8.45 do 9.00 ure za uCence 6.in 7.
razreda in od 9.35 do 10.00 za ucence 8. in 9. razreda

Kosila so od 5. Solske ure dalje (od 11.30 do 13.40).

SNAZILKE

Snazilke so na 3oli navzoce od 6.00 do 22.30 (popoldan)

Snazilka je navzola tudi od 7.00 do 15.00 (dopoldan).

VZDRZEVALEC

VzdrzZevalec ima delovni éas od 6.00 do 14.00 ali glede na potrebe Sole.
VARNOSTNIK (po potrebi)

Varnostnik ima dolocen €as po pogodbi, in sicer v popoldanskem ¢asu okviru skrajSanega
delovnika od 20.00 do 22.00, ko nadzoruje uporabnike telovadnice.



VSI ZAPOSLENI SO PO DOGOVORU IN V POSEBNIH PRIMERIH NA VOLTO STARSEM TUDI
IZVEN SVOJEGA POSLOVNEGA CASA.

GOVORILNE URE SO VSAKO LETO OPREDELJENE V LETNEM DELOVNEM NACRTU, SOLSKI
PUBLIKACIJI : ENKRAT MESECNO SO GOVORILNE URE V POPOLDANSKEM CASU, VSAK
TEDEN PA SO GOVORILNE URE TUDI V DOPOLDANSKEM CASU.

STARSE IN DRUGE UPORABNIKE OBVESCAMO PREK SPLETNE STRANI, OGLASNE DESKE, S
PUBLIKACIJO IN PISNIMI OBVESTILL.

III. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA IN ORGANIZACITA NADZORA
NAMEN UPORABE SOLSKEGA PROSTORA:
e za pouk,
e za druge dejavnosti Sole,
e za oddajo prostorov in telovadnice zunanjim uporabnikom.
SKLENITEV POGODBE Z NATEMNIKI SOLE:
Za najemnike prostorov veljajo pravila, ki so dolo¢ena v najemni pogodbi. Z najemniki
Sola sklene ustrezne pogodbe, ki opredeljujejo obnasanje v prostorih, varovanje
prostorov in opreme ter druge obveznosti.
NADZOR IZVAJAJO:
a) vodstvo Sole, ucitelji in drugi zaposleni,
b) dezurni ucitelji,
¢) dezurni ucenci,

¢) varnostnik v asu prireditev in v popoldanskem ¢asu, ko se uporabnikom izdaja
telovadnica in drugi prostori.

IV. UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI
SOLA JE ZAPRTA od 8.00 do 11.30:;

Obiskovalci lahko vstopijo v Solo skozi vhod predmetne stopnje s
posebnim pritiskom na gumb.

VARNOST PRI DELU IN POUKU:



o ucitelj poskrbi za varno in nemoteno delo;

o ucitelj poskrbi za pripravo delovnih strojev in povrsin;

o ulitelj poskrbi za varne pripomocke in njihovo varno uporabo pri pouku;

e v primeru, da uCenec s svojim vedenjem moti izvajanje pouka, uitel]
ustrezno poskrbi za motecega ucenca (ga zaposli izven oddelka ob nadzoru
svetovalne delavke, pomoCnice ravnateljice ali ravnateljice);

e periodi¢no izobrazevanje delavcev Sole o prvi pomoci.

VARNOST MED ODMORI:

za varnost med odmori poskrbijo dezurni u¢itelji in seveda uéenci z umirjenim
vedenjem;

deZurni ucenec javi dezurnemu ucitelju ali komurkoli od zaposlenih nepravilnosti,
ki jih opazi na Soli.

v izrednih primerih (nespostovanje pravil ali v primeru eksperimentiranja ) bodo
ucilnice v ¢asu odmora zaradi varnosti zaprte.

UKREPANJE OB POSKODBAH - zapis je del Pravil $olskega reda:

o ob poskodbah uéitelj poskrbi za varnost poskodovanca in vseh udeleZzencev;
o ucitelj oskrbi poskodovanca;

e po potrebi obvesti starse in poklice resevalno sluzbo (112);

e obvesti tajnistvo, vodstvo Sole;

e ucitelj izpolni porocilo o poskodbi.

V. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE
UCENCI

e v Solo pridejo le 10 minut pred zacetkom pouka,

e vsak posameznik skrbi za osebno higieno;

o v 3olskem poslopju so uéenci v copatih; preobujejo se v garderobi;

» v telovadnici so u¢enci obleceni in obuti v Sportno opremo (hlace, majica, obutev z
nedrsecim podplatom);

d) vsak oddelek skrbi za mati¢no ucilnico;

e) po uri uenci mirno zapustijo ucilnico;

f) med odmori se u¢enci mirno pripravijo ha pouk;

g) reditelj v vsakem oddelku poskrbi za €istoco, v dogovoru z uciteljem pripravi
pripomoCke za pouk, sporoCi odsotnost sosolcev;

h) v jedilnici ali v u€ilnici u€enci mirno pojedo in pospravijo za seboj ter pazijo
na loceno zbiranje odpadkov;

i) po pouku gredo uéenci takoj domov ali v OPB ali v VARSTVO VOZACEV.



PREHRANJEVANJE:
a) pred uzivanjem hrane si u¢enci umijejo roke;
b) uéenci skrbijo za kulturno prehranjevanje in spostljiv odnos do hrane;
c) ucenci za seboj pospravijo;
d) iz jedilnice ne nosijo hrane;

e) zared in Cistolo skrbijo dezurni u¢enci posameznih oddelkov in dezurni ucitelji.

SOLSKI PROSTOR:
a) vsak posameznik poskrbi za ¢isto okolje; smeti se lo¢eno odlagajo v kose;
b) uéenci s &istilnimi akcijami skrbijo za Eisto okolico Sole;
c) vsi skrbimo za pozitiven odnos do naravnega okolja;
¢) ucenci s zbiralnimi akcijami poskrbijo za odvoz papirja;

d) uéenci z zbiralnimi akcijami zbirajo stare baterije, plasticne zamaske, plocevinke in
drug odpadni material.

REDNO DELO IN VZDRZEVANJE:

. a) uCitelji poskrbijo za ¢istoco v uilnicah;

. b) u€itelji in u€enci skrbijo za varéno rabo vode, elektri¢ne energije, toaletnih
brisa¢ in papirja;

. c) ucitelji poskrbijo za varno uporabo pripomockov;

¢) ulitelji poskrbijo za to, da se ne dela naértna Skoda na inventarju;

d) snazilke redno skrbijo za ¢istoco v uéilnicah in drugih prostorih;
. e) vzdrzevalec opravlja redna dela v okviru vzdrZevanja in manjsa popravila.



VI. INFORMIRANJE UCENCEV IN STARSEV

Ulenci in starsi se informirajo preko Solske publikacije, Solske spletne strani, Solskih
oglasnih desk in pisnih obvestil. Starsi dobijo informacije tudi neposredno od uciteljev
na roditeljskih sestankih in govorilnih urah ali po telefonu. Dodatne informacije oziroma
svetovanje lahko starsi dobijo v svetovalni sluzbi oziroma pri vodstvenih delavcih zavoda.
Sprotno informiranje uéencev poteka tudi preko Solskega zvocnika ali spletne strani
Sole.

V &asu izrednih razmer ali kadar se take razmere pric¢akujejo (naravne nesrece,
tehnoloske in druge nevarnosti) je poglavitna naloga vseh zaposlenih v zavodu, Se posebe;j
strokovnih delavcev, da poskrbijo za varnost uéencev in lastno varnost. V takih primerih
je potrebno upostevati navodila, ki jih izdajajo odgovorni oziroma vodilni delavci zavoda
ali ustrezni $tabi ter ravnati v skladu z evakuacijskim nacrtom zavoda.

VII. OSTALA PRAVILA HISNEGA REDA
Razredniki so dolZni hisni red predstaviti u€encem in staréem na zacetku Solskega leta in
po potrebi veckrat tudi med Solskim letom.
Ucenci in ucitelji morajo biti dosledni pri spostovanju in izvrsevanju dogovorjenih pravil.
Ucitelji so se dolZni pogovarjati tudi o bontonu. Uéenci zaposlene vikajo.

Uéenci visjih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajsih u€encev.

Ulenci so dolZzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrZevanja in
urejanja Sole in njene okolice.

V Solskih prostorih se ne sme izvrievati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva
Sole.

Hidni red je nastal na podlagi predlogov ucencev, strokovnih delavcev, zaposlenih in
starsev.

Novi spremenjeni hisni red zacne veljati z dnem sprejema, 23.5.2013.
POSLEDICE NEUPOSTEVANJA REDA:

Postopek ob kréenju Hidnega reda in Pravil $olskega reda je opredeljen v Solskih pravilih
pri vzgojnih ukrepih Sole.

Barbka Drobnié

Ravnateljica OS Dob



